SO GIAO DUC VA DPAO TAO PAK LAK  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN HUE Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 46 /KH-NH Tuy Hoa, ngay 30 thang 01 ndm 2026

KE HOACH
Cai cach hanh chinh nam 2026

Thuc hién K& hoach sb: 07/KH-SGDDT ngay 13/01/2026 cta S Gido duc
va Pao tao vé& ké hoach cai cach hanh chinh nganh Gido duc va Pao tao tinh Dik
Lak ndm 2026; Truong THPT Nguyén Hué xdy dung ké hoach cai cach hanh chinh
(CCHC) nam 2026 v6i ndi dung nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc nang cao chét luong, hi€u qua cong tac chi dao, diéu hanh, déy
manh cai cach thu tuc hanh chinh, xdy dung va ning cao chat luong ddi ngil vién
chtrc chuyén nghiép, c6 ning luc, pham chat dap ung nhu cau phuc vu nhan dan,
kién quyét xtr 1y nghiém cac hanh vi tiéu cuc, nhiing nhidu cia vién chuc trong
thuc thi cong vu.

- Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh; nang cao y thirc trach nhiém,
tinh than phuc vu nguoi dan, t6 chire, hoc sinh va phu huynh ctia 461 ngii gido vién,
nhan vién nha truong.

2. Yéu ciu

- Lanh dao nha truong, cac by phéan li€én quan phai néu cao tinh than trach
nhiém, tich cuc, chu dong va sang tao trong viéc trién khai thuc hién cong tac
CCHC tai co quan.

- Xac dinh trong tam CCHC la tiép tuc cai cach hanh chinh (TTHC) trong
linh vyc GDDT va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyen sO; ting cuong giai
quyét TTHC trén méi truong dién tu; day manh so hoa ho so, néu rd nhiém vu,
trach nhiém ctia ngudi dimg dau trong qua trinh trién khai nhiém vy CCHC.

- Lay su hai long cua ngudi dén, to chtc, phu huynh va hoc sinh 1am trung
tam; tang cuong doi thoai, tiép thu, xir 1y kip thoi, hi€u qua cac phan anh, kién nghi
lién quan dén linh vuc gido duc.

- Thuong xuyén theo ddi viéc trién khai cong tac CCHC va chuyén doi s,
gin v6i cac hoat dong ciia nha truong trong cac cudc hop chuyén moén, HDSP..
bam bao tinh hi¢u qua trong viéc trién khai cong tac CCHC, lay sy hai 1ong cua to
chirc, hoc sinh va CMHS d6i véi sy phuc vu cta nha truong, hi¢u sut cong viéc
1am thudc do danh gia két qua thuc hién.

I1.CAC CHI TIEU CU THE



- Tiép tuc nang cao vai trd, trach nhiém cta nguoi ding dau, chi dao va to
chue thuc hién CCHC; 1y két qua CCHC 1am tiéu chi quan trong trong dénh gia
mirc d6 hoan thanh nhiém vu cua tap thé, c4 nhan; day manh cong tac tuyén truyén
CCHC.

- Co6 sang kién hodc giai phap mdi trong thuc hién nhiém vu CCHC nham
gidm phién ha, tang sy hai long ctia ngudi dan vé su phuc vu cua don vi.

- 100% TTHC thu¢c pham vi, tham quyén giai quyét ctia nha truong dugc
niém yét cong khai theo qui dinh.

- Nang cao chit lugng d6i ngii vién chirc trong nha trudng; xay dung vin
hoa cong vu, tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong thuc thi nhiém vu.

- 100% ho so TTHC linh vuc gido duc duoc cap nhat.

- 100% cac van ban di va dén duoc xir Iy trén moi truong dién tir, dugc ky
s0 bang chir ky s6 chuyén dung (trir van ban mat).

I11. NHIEM VU CONG TAC CAI CACH HANH CHINH
1. Cai cach thé ché

- Thuong xuyén ra soat, h¢ théng hoa cac van ban cua truong, lOQ% van ban
do hi¢u truéng, pho hi¢u trudng ban hanh trong nam dugc ra soat nham kip thoi
phat hién, stra doi, bo sung, thay thé, bai bo, hity bd nhitng van ban khong phu hop.

-Xac dinh 16 chirc néng, nhiém vu cua nguoi ding dau don vi; quan 1y theo
dung chtc ning, dung thAm quyén va nhiém vu dugc giao; chu dong, sang tao
trong Cong tac 1anh dao, chi dao, quan ly va diéu hanh; kip thoi tham muu dé xuat
v6i cac cap, co quan c6 tham quyén xir 1y, giai quyét nhitng van dé vé co ché,
chinh sach.

- T6 chirc trién khai thyc hién kip thoi, day du, dung quy dinh céc van ban
quy pham phap luét lién quan dén linh vuc gido duc va dao tao do cac co quan cod
tham quyén ban hanh.

- Xy dung ké hoach trién khai va bao cao két qua thuc hién cong tac phd
bién gido duc phap luat ndm 2026; ctr vién chic tham gia cac 16p dao tao, bodi
dudng nghiép vu vé cong tac to6 churc thi hanh phap luat do céc cap t6 chuec.

- Nang cao chit luong cong tac ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh cta
truong theo quy dinh; thuc hién ban hanh mdi, stra doi, b sung, thay thé, bai bo
hodc huy bé céc thu tuc hanh chinh khong con phu hop.

- Tang cuong cong tac tuyén truyén vé loi ich dich vu cong truc tuyen dé

ngudi dan hiéu 16 va tu giac thyc hién; han ché viée tiép nhan ho so truc tiép ddi
v6i cac thi tuc da cung cap dich vu cong truc tuyén.
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- Thuc hién tét viéc tiép nhan, x 1y phan anh, kién nghi cua cé nhan, td
chtrc vé cac quy dinh hanh chinh; ddy manh cong tac ki€ém tra, giam sat viéc thuc
hién tha tuc hanh chinh ctia nha truong.

2. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Néu cao tinh than trach nhiém cua nguoi dung dau trong lanh dao, chi dao
va td chuc thuc hién cai cach TTHC; xac dinh két qua cai cach TTHC la mot trong
nhitng cin ctr quan trong dé danh gia, xép loai muc d6 hoan thanh nhiém vu hing
nam d6i vé6i vién chue.

- Nang cao chit luong cong tic ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh cua
truong theo quy dinh; thuc hién ban hanh méi, stra ddi, bd sung, thay thé, bai bo
hodc huy bé céc thu tuc hanh chinh khong con phu hop.

- Pay manh don gian hoa thu tuc hanh chinh, rit ngan thoi gian, quy trinh,
gidy to gidi quyét tha tuc hanh chinh.

- Thyc hién tot viéc tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi ciia ca nhan, to
chtc v€ cac quy dinh hanh chinh; ddy manh cong tac kiém tra, gidm sat viéc thuc
hién tha tuc hanh chinh ctia nha truong.

- Néang cao trach nhiém cua van thu nha truong lam dau moi kiém soat thu
tuc hanh chinh va tryc tiép giai quyet cac thu tuc hanh chinh cta truong; thyc hién

nghiém ché do bao cdo dinh ky vé tinh hinh, két qua kiém soat va giai quyét
TTHC.

- Tang cuong ung dung cong nghé thong tin, cong tac thong tin, truyén
thong nham nang cao chat luong, hiéu qua giai quyét TTHC.

- Déy manh thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi trudong dién tir dé ca nhan,
t6 chtrc c6 thé thuc hién dich vu moi lic, moi noi, trén cac phuong ti¢n khac nhau.

- Niém yét diy du thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua SO
Gi4o duc va bao tao, ciia nha truong tai bang tin va trén Website nha truong.

- Tiép tuc t chure thuc hién tot viée tiép nhan, xr Iy phan anh, kién nghi cua
ca nhan, t6 chirc do1 véi thu tuc hanh chinh qua so6 dién thoai duong day nong (da
niém yét bang tin).

- Tham gia tp huén, bdi dudng chuyén mon va nghiép vu giao tiép cho
vién churc thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC, ti€p nhan va giai quyét TTHC.

3. Cai cach to chirc bd may hanh chinh

- Sap xép, kién toan céc to chirc doan thé, cac to chuyén mén phu hop véi
tinh hinh cu thé cua nha truong, phu hop va dap ung véi yéu cau thyc hién chuong
trinh GDPT 2018, tang cuong hiéu luc, hi¢u qua hoat dong.

- Kiém soat thuc hién dé an vi tri viéc lam, tiép tuc co céu lai va nang cao
chat lugng doi ngti vién chirc. Thuc hién hi¢u qua phuong phap quan 1y vién chuec,
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nguoi lao dong theo chi tiéu bién ché, vi tri viéc lam theo ding quy dinh cta cép
c6 tham quyén giao.

- Pay manh thyc hién phan cip quan 1y vién chuc t6i t6 chuyén mén, dam
bao ché do lam viéc; nang cao chat lugng hoat dong cua don vi, tung t6 chuyén

- Trién khai thyc hién kip thoi, ddy du cac quy dinh cua phép luat vé sip xép
t0 chirc bo may co quan

4, Cai cach cong vu

- Néang cao nang lyc doi ngii vién chirc cua truong theo huong dao tao, bdi
dudng c6 chat luorng, thiét thuc, khong chay theo s6 lugng ma phai phu hop véi vi
tri, chirc danh cong viéc; quan tim dao tao, bdi dudng doi ngii ké thira.

- Thuc hién dung quy dinh vé bd nhiém, st dung, quan ly, vién chtec.
Thuong Xuyén‘ theo doi, ki€m tra, danh gia tinh hinh thyc hién co cau ngach va
chirc danh nghé nghiép vién chuc theo vi tri viéc 1am dugc phé duyét.

- Nang cao trach nhiém, y thirc chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh,
tinh than trach nhiém, thai do phuc vu Nhan dén, hoc sinh va phu huynh; xay dung
doi ngili vién chire ¢6 dao dire cong vu, tac phong lam viéce.

- T6 chitc xét nang luong, xét thing hang dam bao dung dbi tugng, diéu
kién, tiéu chuan va qui trinh theo qui dinh cua phéap luat.

- Tang cuong cong tac kiém tra, chin chinh ky luat, ky cuong nham phat
hién va xtr 1y kip thoi doi1 voi cac truong hop sai pham, khong hoan thanh nhiém
VU

- Tham gia cac 16p bdi dudng, tap huén nang cao ky nang chuyén moén
nghiép vu, k¥ niang quan 1y, k¥ nang sd, k§ ning mém do cac cip to chic.

- Thuc hién nghiém cong tac danh gia, xép loai chat lugng vién chirc hang
nam dam bao dung qui dinh cua phap luat; P61 mdi phuong phap, quy trinh danh
gia, phan loai vién chuc theo hudng cong khai, minh bach, lugng hoa cac ti€u chi
danh gia gan vai trach nhiém nguoi ding dau.

5. Cdi cach tai chinh cong

- Nang cao chét luong quan 1y, sir dung kinh phi duoc cép trén giao; thuc
hién dan chu, cong khai minh bach, bao dam chi dung muc dich, tiét ki€ém, hi¢u
qua ve tai chinh thong qua Quy ché chi tiéu ndi bo va cac quy dinh ctia Nha nudec.
D61 mai co ché quan 1y tai chinh vé stir dung, thu chi, quyét todn ngan sach.

- Thuyc hién t6t co ché quan 1y ngudn kinh phi dugc S& GDDT phan bd
hang ndm, dam bao nguyén tac tai chinh, tinh doc lap, tu chi va quyén han, trach
nhiém cua nha truong.

- Ra soat, quan ly chat ché cac khoan chi, bao dam trong pham vi dy toan da
dugc cap c6 tham quyén phé duyét theo dung ché d6 quy dinh; to chirc thuc hién
nghiém, c6 hiéu qua cic bién phap chdng that thoat, lang phi, tham nhiing trén tat
ca cac linh vuc hoat dong cua nha truong.
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- Tang cu’orng cong tac theo doi kiém tra ,glam sat viéc kiém tra cai cach tai
chinh cong gan voi thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong chdng tham nhiing,
tiéu cuc trong quan 1y, str dung ngan sach, tai san cong cta don vi.

- Thuc hién day du, kip thoi va hoan thanh 100% cac kién nghj sau thanh
tra, ki€m tra, ki€ém toan nha nudc va cac c6 quan cé tham quyén li€én quan quan
dén tai chinh, ngan sach.

6. Chuyén d6i so

- Xay dyng, ban hanh ké hoach ung dung cong ngh¢ thong tin nam 2026 cua
truong THPT Nguyén Hué ciing nhu cac k€ hoach lién quan khac vé phat trién
chinh quyén dién tir, chinh quyén s6 trong linh vuc gido duc va dao tao.

- Déy manh tng dung cong nghé sb, tri tué nhan tao (AI) trong hoat dong
quan ly, diéu hanh va cong tac giang day, gop phan nang cao hiéu qua cong vu, rat
ngan thoi gian xir 1y cong viéce, ting cudng tinh minh bach va nang cao chat lugng
giang day.

- Trién khai cac hoat dong ung dung CNTT, tang cuong Umg dung cong
ngh¢ s6 va dua vao st dung cac nén tang so, cac kénh truyén théng sb phu hop
nham tuyén truyén vé chinh quyen s6, chuyén d6i sd trong nha trudng gop phan
nang cao nhan thuc, tao su dong thuan cua vién chuc, NLD, hoc sinh, phy huynh
va xa hoi.

- Tiép tuc phat trién, hoan thién co s¢ dit liéu nganh phuc vu tng dung, dich
vu chinh quyén sb trong ndi bo cua tinh; thuc hién chia sé hiéu qua dir liéu chuyén
nganh vd1 S& Giao duc va Pao tao.

- Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong quan 1y, diéu hanh va giai
quyét TTHC, trién khai str dung phdm mém: Hé thong Quan 1y vin ban va Diéu
hanh, hé thong thu dién tir cong vu....dam bao 100%van ban dugc trao doi va xur
ly trén moi truong dién tir (trr van ban mat).

- Trién khai sir dung chimg thu s6 c4 nhan, chimg thu s6 co quan theo qui
dinh; bao dam viéc ky sO, xac nhan dién tir trong xu 1y cong viée, giai quyét

TTHC.

- Thuc hién déy du, kip thoi ché do thong tin, bao cdo trén cac hé théng bao
cao dién tir theo diing yéu cau va qui dinh.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh cii cich hanh chinh

- Kip thoi xay dung va ban hanh ké hoach Cai cach hanh chinh nim 2026
cua don vi, ddm bdo day du cac nd1 dung phu hop voi chure nang, nhiém vu, quyén
han va thyc hi¢n ddm bao ding thoi gian theo qui dinh.

- Tiép tuc day manh cong tac tuyén truyén CCHC véi nhiéu hinh thtc phu
hop, thiét thuc.
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- Bé}j manh khai thac su ‘dl_mg‘ chir ky sé, chimg thu s6 dé xac thue yén ban
dién t; trién khai st dung phan mém H¢ thong quan ly van ban va Diéu hanh
Idesk.

- Nangcao chat luong cung cip thong tin trén trang Website cia nha truong,
nhat 1a thong tin vé CCHC, qui dinh hanh chinh, TTHC dam bao kip thoi, day du,
thuan ti¢n trong truy cap va khai thac.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Lanh dao nha trudng

- Can cu I§é hoach Céi cach hanh chinh 2026 cua S& Giao duc va Pao tao
xay dung va trién khai ké hoach nhiém vu Cai cach hanh chinh 2026 cua nha
truong.

- Thuong xuyén lgiém tra, danh gid va don ,déc thuc hién viéc trién khai
CCHC trong don vi; két qua thuc hién CCHC gan véi cong tac thi dua khen
thudng.

- Tang cuong cong tac tuyén truyén cong tac CCHC.

- Cor GV,NV tham du cac 16p boi dudng nghiép vu cong tac CCHC, dam
bdo am hi€u vé chuyén modn, nhiét tinh, than thi€n, guong mau, c6 trach nhiém cao
trong cong viéc.

- Tang cuong ky cuong, ky lgét trong don vi, nang cao dao duc cua
CB,GV,NV trong sach; khong gay phién ha, kho khan, sach nhi€u trong viéc thuc
thi nhiém wvu.

2. T6 Vin phong

- Tham muu, phdi hop ldnh dao nha truong xay dung ké hoach cai cach
hanh chinh nam 2026.

- Tham muu thuc hién nhiém vu cai cach tai chinh cong, huéng dan, theo
doi, kiém tra viéc quan 1y, st dung ngan sach nha nudc; thuc hién co ché tu chu tai
don vi.

- Thyc hi¢n giai quyé:t cac TTHC lién quan: Van bang, ching chi; ho s0, hoc
ba; tuyén sinh DH,CD,Ntuyén sinh 16p 10; chuyén truong, nhap hoc; hd so mién —
gidm hoc phi; chi phi ho tro hoc tap, sach vo....;

- Cong khai, rpinh bach TTHC; Niém yét tai bang tiqn va trén Website cua
nha truong, giai quyét nhanh, gon TTHC cho céc ca nhan, t6 chire khi dén co quan
lién h¢ cong viéc.

- Ti‘ép tuc tham muu c6 hiéu qua st dung phan mém Hé thong Quan 1y van
ban va Dic¢u hanh Idesk.

- DPinh ky bég cao viéc thuc hién cong tac CCHC, cai cach tai chinh cong
theo quy dinh cua cap trén.

3. T6 Tin
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- Thudng xuyén kiém tra, ra soat va nang cip cac phan mém, hé thong mang
dam bao thong tin thong suot.

- Tuyén truyén, huéng dan vién chirc toan trudng sir dung chit ky sé dé dam
bao gia tri phap 1y cta cac van ban dién tu.

- Quan 1y, bo sung nodi dung trang website ctia truong, dam bao co diy du
thong tin theo quy dinh. Cap nhat thudong xuyén, kip thoi tin tic hoat dong, van
ban di€u hanh, cong khai cua nha truong.

(Dinh kem phu luc phdan cong nhiém vu thuc hién ké hoach CCHC nam
2026).

Trén day la Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2026 cua truong THPT
Nguyén Hu€. Y€u cau cac ca nhan, cac bo phan c6 lién quan nghiém tac thuc hién.

Noi nhan: HIEU TRUONG
-HT, cac PHT: Z ol

~Website nha truong; ﬂm»

-Luu:VT. TRUNG HOC \Z

O

2 PHOTHONG |

Z\NGUYEN HUE
o 4/

Lé Thanh Phwong
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PHAN CONG THUY'C HIEN NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH NAM 2026
(Kém theo Ké hoach sé 46 IKH-NH ngay 30thang 01 nam 2026 ciia Truong THPT Nguyén Hué)

TT Noi dung cong viéc San pham | Bo phin B0 phan | Thoi gian
thuce phoi hgp | thwe hién
hién

| Cii cach thé ché
1 | Xay dung, ban hanh K& hoach tu kiém tra, ra soat, Ké hoach | Lanh dao Van Thuong
hé thong hda van ban quy pham phép luat (QPPL) phong Xuyén
nam 2026
2 | Tuyén truyén pho bién GDPL nam 2025 Kéhoach |Linhdao| Cactdo | Niam 2026
CM, QOém
thé
3 | Bao cao cong tac thi hanh phap luat nam 2026 Bao cdo | Lanh dao Vian Theo cbng
phong van So
GDDbT
Il | Cai cach thi tuc hanh chinh
1 | Xay dung va ban hanh K& hoach kiém soat Ké hoach | Lanh dao Van Théng
TTHC nim 2026 phong | 1/2026
2 | Ké hoach ra soat, danh gia TTHC, ké hoach Ké hoach | Lanh dao Van Thuong
truyén thong ho trg cong tac kiem soat TTHC. phong Xuyén
3 | Viét tin, dang bai trén Website ciia nha truong Bai viét Lanh dao | Cacto Thuong
CM,doan Xuyeén

thé, GV




phu trach
Website
4 | Tiép nhén, x\t 1y phan 4nh, kién nghi cua c4 Két quaxr |Lanhdao| Cacbd | Thuong
nhan, t6 churc ve cac qui dinh hanh chinh. 1y phan anh, phén co Xuyén
kien nghi lién quan
5 | Cap nhat kip thoi cac TTHC méi va niém yét Van ban Lanh dao Van Thuong
cong khai day du TTHC theo qui dinh. phong Xuyeén
Il | Cai cach to chirc bd may hanh chinh
1 | Ra soat, stra doi, bod sung quy dinh vé chirc Béo céo Lanhdao | Céactd Theo N
nang, nhiém vu va co cau to churc ciia nha CM, QOa‘m huong dan
truong thé cua S&
GDDT
IV | Cii cach ché o cong vu
1 | Rasoat, hoan thién quan 1y nhan sy va vi tri viéc Béo cao Lanh dao | Cac td Trong
lam CM, doan | ndm 2026
the
2 | Xay dung Ké hoach dao tao, boi dudng chuyén | Ké hoach Lanh dao | Cac to Trong
mon, nghi¢p vu cho CBQL, GV,NV CM, doan | ndam 2026
thé
3 | Nang cao ky luat, ky cwong va chat luong d¢i ngii | K& hoach Léanh dao | Céc t6 Trong
CBCCVC CM, doan | nam 2026
the
4 | Thuc hién danh gia phan loai vién chirc theo Bao cao Léanh dao | Cac tb Trong
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huong dan chu, cong khai, minh bach. CM, doan | nam 2026
thé
V | Cai cach tai chinh cong
1 | Quan ly, st dung ngan sach va thuc hién co ché | Ké hoach va | Lanh dao | Ké toan, Trong
tu chu tai chinh bao céo trién cac bo nam 2026
khai du toan phan cé
ngan sach lién quan
2026
VI | Chinh quyén s
1 | Nang cip Website nha truong Thuc té L&nh GV phu Thuong
dao trach Xuyeén
Website
2 | Trién khai chuyén ddi s6 va chinh quyén sé trong Ké hoaehbdo | Lanh dao | Cac bo Trong
nganh GDDT cdo ket qua thyc phan lién | ndm 2026
hién chuyén d6i :
s, chinh quyén quan
) trong nha
truong; cac van
bén trién khai,
huéng dan lién
quan
3 | Duy tri hi€u qua phén mém Hé théng van ban Phan mém Lanh dao Van Trong
va hiéu qua; Hé thong thong tin bao céo. Idesk phong, KT | nim 2026
4 | Cur vién chirc tham gia 16p tap huan vé chuyén Theo cong | Lanhdao| Cacbd | Theo cdng
doi1 so, cong ngh¢ thong tin theo yéu cau van phén c6 van sO

lién quan
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VII. Cong tac chi dao, diéu hanh

1

Xay dung, td chure thuc hién K& hoach cong tac cai
cach hanh chinh nam 2026

K& hoach;
béo cao két
qua thuc
hién

Lanh dao

Van
phong

Trong thang
1/2026;
trudc thang
12/2026

Tuyén truyén CCHC va cung cap thong tin hanh
chinh

K& hoach va
béao cao cong
tac tuyén
truyén
CCHC,; cac
tin, bai,
chuyén muc
CCHC duoc
dang tai trén
Trang thong
tin dién tir
theo quy
dinh

Lanh dao

Céc to
CM, doan
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